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1 Einleitung

Was ist das ABA Portal?

Das Portal fur abschlieRende Arbeiten, in weiterer Folge ABA-Portal genannt, ist eine
Webapplikation, die den gesamten Prozess von der Einreichung des Themas Uber die
Genehmigung und Plagiatsprifung bis hin zur Zulassung zur Prasentation und Archivierung
digital unterstitzt. Alle am Prozess beteiligten Personen sind mit entsprechenden
rollenspezifischen Rechten ausgestattet, um reibungslose und aufeinander abgestimmte
Ablaufe zu gewahrleisten.

Es 16st das zuvor verwendete System https://diplomarbeiten.berufsbildendeschulen.at/ ab und
wurde fuir den Einsatz ab Herbst 2023/24 entwickelt.

2 Grundlagen

In diesem Teil der Anleitung wird der Einstieg und die Arbeitsweise mit dem Portal dargestellt.

e Browser

e Zugangsdaten
e Login & Logout
e Arbeitsprozess

2.1 Startseite

Fur die Arbeit mit dem ABA-Portal muss ein aktueller Webbrowser verwendet werden.
Folgende Browser werden offiziell unterstitzt:

e Microsoft Edge
e Mozilla Firefox
e Google Chrome
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Verwenden Sie folgenden Link: https://aba.bildung.gv.at um zum Login zu gelangen.

= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung

Single-Sign-On

Login uber BiP

Lokaler Login

Bitte Beachten Sie!

* Feld muss ausgefullt werden

© Ausiillhilie

Sie erhalten eine E-Mail-Nachricht aus dem ABA-System. Diese E-Mail beinhaltet einen Link zur

Setzung Ihres Passwortes.

Neue Benutzeranlage

From: No Reply - ABA Portal / Test <noreply-aba-test@aba-test.bildung.gv.at>
To: schueler@bhs.at

Guten Tag schiiler 1 BHS,

fiir den Benutzer schueler@bhs.at wurde emn Account im Portal fiir abschlieBende Arbeiten erstellt. Klicken Sie hier um den Account zu aktivieren.

Thr Portal fiir Abschliefiende Arbeiten (ABA-Portal)

Hinweis:

Falls keine E-Mail in Ihrem Postfach ankommt, priifen Sie bitte auch Ihren Spam-Ordner

Alle Betreuer/innen kénnen lhnen im Bedarfsfall die Mailadresse mitteilen, mit welcher sie im

Portal registriert wurden. Sollten Sie Ihr Passwort nicht mehr wissen, kann die ,,Passwort
vergessen” Funktion auf der Login Seite genutzt werden.
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3 Einstellungen

Mit Klick auf das Profil-Symbol gelangen Sie zu den persdnlichen Einstellungen.

Hilfe Machrichten Meine Arbeit

Angemaldet als Max

Muttermann
.’ Einstellungen

tandem

1] . "= Bundesministerium
Passwort andern' Bildung, Wissenschaft
und Forschung Hil
Im Menu Benutzerln > Passwort % 5, Do © e
andern konnen Sie |hr Passwort
neu setzen.
Passwort aktualisieren
Passwort indern Aktuelles Passwort™
Einstellungen
MNeues Passwort™
Meues Passwort bestitigen”
Einstellungen:

Im Meni Benutzerln > Einstellungen haben Sie die Méglichkeit, den Versand von E-Mail-
Benachrichtigungen zu aktivieren bzw. zu deaktivieren sowie das Intervall fiir automatisches
Zwischenspeichern (in Minuten) zu setzen.

= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung Hilfe  Nachrichten Themen Arbeiten  Auswertungen %, 30:00

> Account > Einstellungen

Passwort dndern Email-Benachrichtigungen
Einstellungen Anderungen speichem

Hilfe:
Unter dem Reiter ,Hilfe” erhalten Sie wichtige Informationen zum Arbeiten im System sowie
nitzliche Tipps und Tricks.
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4 Arbeitsschritte

In folgenden Kapiteln werden die Arbeitsschritte, fir welche Sie die Verantwortung tragen,
beschrieben.

4.1 Meine Nachrichten

Unter dem Reiter ,,Meine Nachrichten” erhalten Sie relevante Informationen zu Themen,
welche durch Sie bearbeitet werden missen.

Zusatzlich werden Sie per E-Mail dartiber informiert, wenn lhr Thema akzeptiert bzw.
genehmigt, zurlickgewiesen oder abgelehnt wurde.

Nachrichten

18.08.2023 Thema mit Titel: Thema der Arbeit wurde von Abteilungsvorstand BHS akzeptiert O
18.08.2023 Thema mit Titel: Thema der Arbeit wurde von Betreuer BHS akzeptiert O
18.08.2023 Thema mit Titel: Thema der Arbeit wurde erfolgreich eingereicht O
18.08.2023 Das Thema 'Thema der Arbeit' wurde durch Betreuer BHS angelegt. O

) ’

4.2 Themen-Einreichung

Als hauptverantwortliche/r Schiler/in wird das Thema Ihrer abschlieRenden Arbeit durch
Ihre/n Betreuer/in angelegt. Hierbei wird bereits festgelegt, mit welchen weiteren
Schiiler/innen Sie lhre abschlieBende Arbeit schreiben.

Hinweis:

Nur Sie als hauptverantwortliche/r Schiler/in reichen Themen oder Arbeiten ein bzw. kdnnen
diese mit Informationen befillen. Ihre Teamkollegen/kolleginnen haben ausschlieRlich
lesenden Zugriff auf die Applikation, werden jedoch auch per E-Mail Gber Fortschritte
informiert

Beteiligte Schiilerinnen

Individuelle Themenstellung der Kandidatin/des Kandidaten (Teilthemen)

Schiilerfin Individuelle Themenstellung Abteilung Verantwortlich
schiler 1 BHS Individuelle Themenstellung des verantwortlichen Schilers 123456 Ja
Schiiler 3 BHS individuelle Themenerstellung 123456
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4.3 Ein Thema einreichen

Unter ,,Meine Arbeit” konnen Sie nun das Ihnen zugewiesene Thema auswahlen, mit
Informationen befiillen und einreichen.

Folgende Punkte sind zu beachten:

Allgemein
Die hier ersichtlichen Daten wurden durch Ihre/n Betreuer/in hinterlegt. Diese kdnnen durch
Sie nicht bearbeitet werden.

Zusatzliche Informationen

Hier kdnnen Sie Informationen und Daten lhres Themas hinterlegen. Zudem kénnen Sie
einsehen, welche weiteren Schiler/innen am Thema mitarbeiten und welche Betreuer/innen
Sie im Zuge der Erstellung der abschlieBenden Arbeit betreuen werden.

Dokumente zur Kooperation
Falls Sie die abschliefende Arbeit in Zusammenarbeit mit einer Partnerinstitution schreiben,
konnen Sie in diesem Bereich Vereinbarungen mit der Partnerinstitution hochladen.

Rechtliche Erklarung

Mittels der Funktion , Vorlage herunterladen” kénnen Sie die rechtliche Erklarung — welche
eine zwingende Voraussetzung fiir die Einreichung einer abschlieBenden Arbeit darstellt —
herunterladen.

Hinweis:
Diese Vorlage muss von allen Schiler/innen des Teams unterschrieben und mittels der
Funktion , Ausgefiillte Erklarung hochladen” hochgeladen werden.

4.4 Fortschritt

Ab Einreichung lhres Themas finden Sie im Reiter ,Meine Arbeit” Informationen zum
Fortschritt Ihres Themas.
"= Bundesministerium

Bildung, Wissenschaft
und Forschung Hilfe  Nachrichten  MeineArbeit 7 2342

{0 > Meine Arbeit

Meine Arbeit

Status

Thema eingereicht von Betreuer/in von Direktion genehmigt Arbeit eingereicht Arbeit freigegeben

akzeptiert
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4.5 Zurickweisung eines Themas

Wurde lhr Thema von einer Betreuungsperson als nicht passend oder unzureichend bewertet,
wird dieses an Sie zuriickgewiesen oder abgelehnt.

Sie werden Uber eine Zuriickweisung bzw. Ablehnung (inkl. Begriindung) per E-Mail-
Benachrichtigung sowie unter Nachrichten informiert.

e Zuriickweisung: Das Thema kann durch Sie erneut bearbeitet und eingereicht werden
e Ablehnung: Ein neues Thema muss durch Sie im System angelegt werden

4.6 Themengenehmigung und Einreichung einer abschliellenden
Arbeit

Wurde die Themenstellung genehmigt, werden Sie diesbezliglich per E-Mail sowie unter dem
Menupunkt ,,Nachrichten” informiert.

Meine Arbeit &
— Status
Thema eingereicht von Betreuer/in von Direktion Arbeit eingereicht Arbeit freigegeben
akzeptiert genehmigt

Um die abschlieBende Arbeit einreichen zu kénnen, navigieren Sie zum Reiter ,,Meine Arbeit”.
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Hier konnen Sie die relevanten Informationen angeben und die AbschlieRende Arbeit
einreichen. Zusatzlich laden Sie hier die lllustrationen hoch.

Titelanderung beantragen

Arbeit zwischenspeichemn

Dokumente

drwhol. jpg erfolgreich hochgeladen

ABA_Rechtliche_Erklarung (1).pdf erfolgreich hochgeladen

Einreichung

Ich willige ein, dass meine Arbeit zum Zwecke der Plagiatsprifung an Turnitin Gbermittelt wird und bestdtige deren Allgemeine Geschaftsbedingungen.

Hinweis
Die Einwilligung zur Ubermittlung an Turnitin zur Plagiatsiiberpriifung ist anzuhaken.

Zu beachten:

Bitte achten Sie darauf, dass die Arbeit in guter Qualitdt hochgeladen wird. Bei Arbeiten mit
hohen Anteilen von Zeichnungen, Grafiken, u.a. kommt es vor, dass diese vom Priifsystem
nicht erkannt werden und es zu einer Fehlermeldung kommt bzw. kein Priifbericht libermittelt
wird.

Folgende Kriterien kénnen eine erfolgreiche Plagiatspriifung verhindern:

e DateigroBe mehr als 30 MB oder extrahierter Rohtext mehr als ca. 500 Seiten
e Zu wenig oder kein extrahierbarer Text im Dokument gefunden

e Falsches Dokumentformat (nur PDF erlaubt)

e Datei verschliisselt, komprimiert oder korrupt

Sollten die obigen Punkte nicht zutreffen, so kann die Plagiatspriifung durch den VSD oder
Betreuer erneut angestofRen werden. Ist jedoch eine Korrektur der Datei erforderlich, so muss
die Arbeit zurlickgesetzt werden. Damit ist ein erneutes Hochladen der Arbeit (durch
Schiler/in) moglich und die Plagiatspriifung wird wieder angestoRen. Sollten Probleme
weiterhin bestehen, so bitten wir um Mitteilung an den Support.
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Arbeit einreichen

Nach dem Einreichen einer Arbeit konnen keine Bearbeitungen mehr

durchgefiihrt werden.

Meine Arbeit

Wl

Status

NSV ALLvNLNNNNN

Thema eingereicht von Betreuer/in von Direktion Arbeit eingereicht Arbeit freigegeben

akzeptiert genehmigt

Wourde die Arbeit bewertet, werden Sie dartiber via E-Mail sowie im Bereich ,,Nachrichten”
informiert.

5 Wichtige Informationen

e Bitte merken Sie sich die E-Mail-Adresse, mit der Sie registriert wurden.
lhr Benutzername = die E-Mail-Adresse
e Beider Eingabe der E-Mail-Adresse sind keine Umlaute & Sonderzeichen erlaubt

5.1 Inhaltlicher Support

Bei Fragen zur Bedienung der Applikation wenden Sie sich bitte im ersten Schritt an lhre/n
Betreuer/in oder Klassenvorstand bzw. Klassenvorstandin.

Bitte nutzen Sie samtliche Anleitungen, die zur Verfligung stehen.

5.2 Technischer Support

Der VSD und der 1st-Levelsupport sammeln die Anfragen, die nicht sofort gelost werden
kénnen und geben diese strukturiert, qualifiziert und schriftlich an die Ansprechpersonen des
technischen Supports weiter.
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Um thematische Weiterentwicklungen und Anderungen in der Anleitung nachvollziehbar zu
kommunizieren, wird in den Anleitungen neben der Versionsnummer auf dem Deckblatt auch
ein Anderungsprotokoll gefiihrt.

Datum Version Kapitel Anderung

30.10.2023 1.0 Alle Neuerstellung / Handbuch

21.11.2023 1.1 Alle Lektorat / Formatierung / Anderungen
04.12.2023 1.2 Alle Anderung Support-Mail

18.12.2023 1.3 Alle Aktualisierung / Formatierung

30.01.2024 1.4 Alle Kapitel Reihenfolge gedndert / Formatierung
06.02.2024 1.5 Alle Erweiterung Plagiatspriifung

bit media education solutions GmbH | Karntner Strae 337 | A-8054 Graz

E-Mail: support-aba@aba.bildung.gv.at | Tel.: +43 664 851 3000 | www.bitmedia.at/aba-portal

Seite 10 von 10


file:///C:/Users/Niemeyer/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/Handbücher%20bearbeitet/www.bitmedia.at/aba-portal

